
Wir suchen nach einer Nachfolgerin für Frau Vogel im Pfarrbüro
                                                            
Unsere langjährige Sekretärin Katharina Vogel steht vor dem Renteneintritt. Deshalb suchen wir 
zum 01.10.2025  für unser Pfarrbüro in Creußen eine Nachfolgerin oder einen Nachfolger zur 
Verstärkung unseres Pfarrbüroteams. Der Umfang der Stelle beträgt 12 Wochenstunden.
                                                                   

Wir bieten:

• Zusammenarbeit in einem engagierten Team gemeindlicher Mitarbeiter im Verbund der 
Kirchengemeinden Birk, Creußen, Lindenhardt, Schnabelwaid und Seidwitz

• Einarbeitungszeit in die Aufgaben und weitreichende Hilfestellung durch die Vorgängerin 
• einen abwechslungsreichen Arbeitsplatz mit vielfältigen Aufgabenfeldern
• Bezahlung nach TV-L im Zusammenhang mit der kirchlichen Dienstvertragsordnung

Ihre Aufgaben:

• Kommunikation mit Gemeindegliedern im Rahmen des allgemeinen Publikumsverkehrs
• Auswertung von Kirchenmitgliedsdaten unter Verwendung des ELKB-Programms MEWIS
• Erstellen von Einladungen, Geburtstagsbriefen und Urkunden für verschiedene Anlässe
• Erstellen von kurzen publizistischen Texten im Rahmen der Öffentlichkeitsarbeit für 

Mitteilungsblatt und Nordbayerischer Kurier
• Vorbereiten der Diakoniesammlung
• Führen von Online-Terminplattformen

Wir erwarten:

• Bereitschaft zur Zusammenarbeit im Team und zur innerkirchlichen Fortbildung 
• freundliches Auftreten, Einfühlungsvermögen und gute kommunikative Fähigkeiten im 

Umgang mit Besuchern
• selbständige Arbeitsorganisation
• Interesse an gemeindlichem Leben
• Kenntnisse im Umgang mit PC und Textverarbeitung und Bereitschaft zur Einarbeitung in 

neue Programme

Bewerbungsschluss 30. Juni 2025

Wir erbitten die Übersendung von aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen per Email mit PDF-
Anhang an: achim.peter@elkb.de

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

 

Pfarrer Achim Peter

                                                                                         


